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BAB IV -
c TUGAS, FUNGSI DAN URAIAN TUGAS

Eagi en Kesatu
Kepala Dinas

Pasal 5

Kepala Dinas sebagaimana dimaksud dalam pasal 2 huruf
a mempunyai  tugas memimpin, merencanakan,
mengatur, memberi petunjuk, membagi tugas,
mengoordinasikan, melaksanakandan mengendalikan
penyelenggaraan sebagian urusan pemerintahan daerah
di bidang Kependudukan dan pencatatan Sipil;

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud
pada ayat (i), Kepala Dinas mempunyai fungsi sebagai
berikut:

a. perumusan kebijakan teknis Bidang Kependudukan,
Dan Fenicatatan Sipils

b. pelalcsénaa.n kebijakan teknis Bidang Kependudukan

‘Dan Pencatatan Sipil.;

c. pelaksanaan administrasi Bidang Kependudukan Dan

Pencatatan Sipil.;

d. pembinaan, pengoordinasian, pengelolaan,

(1)

pengendealian dan pengawasan program dan kegiatan
dinas Kependudukan darn Fencatatan Sipi; ‘

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporarn bidang

Kependudukan dan Pencatatan Sipil; dan

f. pelaksanaan fungsi kedinasan lainnya sesuai dengan

tigas dan funigsinya.

Bagian kedua
Sekretariat

Pasal 6 ' ,,_’/ L

Sektretariat sebsgaimana dimaksud dalam pasal 3 huruf
b dipimpin oieh seorang Sekretaris, mempunyai tugas
memimpin, merencanakan, melaksanakan, mengatur,
memberi petunjuk, membagi tugas, mengoordinasikan,
mengendalikan dan melaporkan penyelenggaraan tugas
Sekretariat Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil.

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud

pacla ayat (1), Sekretaris mempunyai fungsi sehagai

berikut : -

a. perencanaan program dan kegiatan Sekretariat Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil;

b. pelaksanaan program dan kegiatan Sekretariat Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil;

c. pembinaan dan pembeagian tugas Sekretariat Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil;

d. pengoordinasian, pengendalian dan pengawasan
pelaksanaan tugas Sekretariat Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil;

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan pada Sekretariat
Dinas Kependudukan dan Pericatatan Sipil; dan

f. pelaksanaan fungsi kedinasan lainnya yang diberikan
oleh atasan 8estual derigan tligas dan fngsinya.
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Pasal 7

Sub Begian Perencenaan dan Pelaporan sebagaimana
dimaksud dalsm Pasal 3 huruf b angka 2 dipimpin oleh
acorang Kepale Sub Bagian mempunyai tugas memimpin,
merencanakan, =melaksanakan, mengatur, memberi
petunjuk, membagi - tugas, mengoordinasikan,

{

% mengendalikan dan melaporkan penyelenggaraan tugas

@)

: _subbsgian perencanaan dan pelaporan. .
‘Untuk menyelenggarakan tugas scbagaimana dimaksud

- pada ‘ayat (1), Kepala Sub Bagian Perencanaan dan

Pelaporan menyelenggarakan fungsi sebagai berilaat:

'_:'4,%. Perencanaan kegiatan Sub Begian Ferencanaan dan

'Pelaporan,;

b. pelakeanaan kegiatan Sub Bagian Perg::nca.naan dan

Felaporan;

e prembinaan dan ‘pembagian tugas pada Sub Bagian

\

)

(2)

Ferencanaan dan Pelaporan;

d. pengoordinssian, pengendalian, pengawasan kegiatan
Sub Bagian Perencanaan dar Pelaporan;

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan kegiatan Sub
EBagian Perencanaan dan Pelaporan; dan

[. pelaksanaan fungsi lain  yang diberikan oleh
atasan sesuai dengan ‘ugas dan fungsinya.

Fasal 8 -

Sub Bagian Keuangan sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 3 huruf b angka 3 dipimpin oleh seorang Kepala
Sub Bagian mempunyai tugas memimpin, merencanakan,
melaksanakarn, mengatur, . memberi petunjuk,

membagi tugas, mengoorclinasikan, mengendaliken dan
melaporkan penyelenggarann tugas subbagian keuangan,
Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud

pada ayat (1), Kepala Sub Bagian Keuangan rmempunyai
fungsi sebagai berikut: :

a. Perencanaan kegiatan sub Bagiankenan gan;
b. pelaksanaan kegiatan sub Bagian Keuangan;

¢. pembinaan dan pembagian tugas pada sub Bagian
Keuangan;
d. pengoordinasian, pengendalian, pengawesan program
dan’ kegiatan lingkup subbagian keuangan;
e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporen kegiatan sub
- Bagian keuangan; dan i

f. pelaksanaan fungsi lain = yang diberikan aleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya,
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Pasal 9

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian * sebagaiman
dimaksud dalam Pasal 3 huruf % .gangka lifdipimiin olcﬁ
seorang ‘Kepala Sub Bagian -mempunyai tugas pokok
mernimpin, merencanakan, rmelaksanakan, mengatur
memberi }?etunjuk, membagi tugss, mcngoordinasikan’
mengendalikan dan melaporkan penyelenzgzraan tugaé
Sub Bagian umum den kepegawaian.

Untuk menyelenggarskan tugas sebagaimana dimaksud

pada ayat (1), Kepala Sub Bagian - Umum dan

Kepegawaian mempuryai lungsi sebegai berikut:

a. perencanaan kegiatan sub Bagian! Umum Dan
Kepegawaian; L

b. pelaksanaan kegiatan sub Bagian - Umum ‘Dan
Kepegawaian;

c. pembinaan dan pembagian tugas pada sub Bagian
Umum Dan Kepegawain;

d. pcngoorr:'ﬁrmaian, perigendalian, pengawasan kegiatan
sub Bagian Umum dan Kepegawain;

e. pc:la.}.tsanaan cvaluasi dan pelaporan kegiatan sub
Bagian Umum dan Kepegetvain; dan

f. pelaksanaen  fungsi lain  yang diberikan , oleh

atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya. ./

: a Bégian Ketiga = . -
Bidang Pelayanan Pendeftaran Penduduk
Pasal 10
Bidang Pelayanan Pendaftaren Penduduk sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 3 huruf ¢ dipimpin oleh seorang
Kepala Bidang mem punyai tugas. = memimpin,
merencanakan, melaksanakan, mengatur, memberi
petunjuk, membagi tugas, mengogqrdinasikan,
mengendalikan dan melaporkan penyclenggaraan tugas
Bidang Pelayanan Pendataran Penduduk.
Untulk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud
pada ‘ayat (1), Kepala Bidang Pelayanan Pendaftaran
Penduduk mempunyai fungsi sebagai berikut:
a. perencanaan progrant dan kegiatan Bideng Pelayanan
Pendaftaran Penduduk; .

b. pelaksanaan program can kegiatan Bidang Pelayanan.
Pendaftaran Penduduk; g
pembinuan dan pembagian tugas ‘pada Bidang
Pelayanan Pendaftaren Penduduk; :

2]

d, pengoo_fdinaaian, pengendalian, pengawésan program
dan kegiatan lingkup Bidang Pelayanan Pendaftaran
Penduduk; o

e. pelaksanaan cvaluasi dan pelaporan .program dan
kegiatan Bidang Pelayanan Fendaftaran Pendudulk;
dan A

{. pelaksanaan. f{ungsi. lain yang diberikan oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya, \*



Pasal 11

(1) Seksi Identitas Penduduk sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 3 huruf c angha 1 dr.pxmpm oleh lkepala seksi
mempunyai - tugas memimpin, ‘merencanakan,
melaksanakan, mengatiar, memberi petunjuk, membagi
tugas, mengoordinasikan, mengendelikan dan
melaporkan penyelenggaraer. tugas Seksi ‘Idenntas
Penduduk. ' :

(2) Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud
peda ayat (1), Kcpale Seksi Identitas Penduduk

mempunyai fungei sebagei berikut;
a. perencanaankegiatanscksildentitas Penduduk;
b. pelaksanasn kegiatan seksi Identitas Penduduk:

c. pembinaan dan pembagian tugas pada-seksi Identitas
Penduduk;

d. pengoordinasian, pengendalian, pengawasan kegiatan
scksi [dentitas Penduduk;

e. pelaksanaan evaluasi dan pelapoxan kegiatan seksi
Identitas Penduduk; dan

f. pelaksanaan  fungsi lain  yang diberikan/ oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Pesal 12

(1) Seksi Pindeh Datang Penduduk sebagaimana dimaksud
daiam Fasal 3 huruif ¢ angka 2 dipimpin oleh kepala seks:
mermpunyai tugas memimpin, merencanakan
melaksanakan, mengatur, memberl petunjuk, membagi
tugas, mengoordinasikan, mengcndahkan dan

melaporkan anyelcnggaraan tugas Seksi Pindah Datang
Penduduk. .

(2) Untuk menyelenggarakar: tugas sebagaimana dimaksud
pada ayat (1), Kepala Scksi Pindah Datang Penduduk
mempunyai fungsi sebagai berikut:

a. perencanaankegiatanseksiPindah Datang Penduduk;
b. pelaksansan kegiatan Seksi Pindah Datang Penduduk;

¢. pembinaan dan pembagian tugas pada Scksi Pindah
Datang Penduduk;

d. pengoordinasian, pesngendalian, pengawasan kegiatan
Seksi Pindah Datang Penduduk;

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan kegxatan Seksi
Pindah Datang Penduduk; dan

f. pelaksanaan  fungst lain yang diberikan oleh
atasan sesuai dengen tuges dan fungsinya, \/



(1)

(1)

(2)

Pasal 13 +/

Seksi Pendataan Penduduk sebagaimana dimaksud dalarm,
Pasal 3 hurufl ¢ angka 3 kepala seksi mempunyai tugas

memimpin, merencanakan, melaksanakan, mengatur,’
memberi petunjuk, membagi tugas, mengoordinasikan,
mengendallkan dan melaporkan penyelenggaraen tugas’
Seksi Pendataan Penduduk 5

Untuk menyelenggarakan tugas sebagainié.na dimaksud
pada "ayat (1), Kepala Seksi Pendataan Penduduk
mempunyai fungsi sebagai berikut: :

a. perencanaan kegiatan Scksi Pendataan Periduduk;
prelaksanean kegiatan Scksi Pendataan Penduduk;

pembinaan dan pembagian tugas pada Seksi
Pendataan Penduduk;

pengoordinasian, pengendalian, pengawasan kegiatan
Seksi Per.dataan Penduduk; |

e. pelaksanaan evaluasi den pelaporan kegiatan Seksi
Pendataan Penduduk; dan g

f. pelaksanaan fungsi lain  yang diberikan oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya \//

Qo
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Bagian Keempat 5 j
Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

‘ Pasal 14

Bidaﬁg Pelayanan Pencatatan Sipil' sebagaimana‘
dimaksud dalam Pasal 3 huruf d dipimpin oleh seorang.

Kepela  Bidang  mempunyai tugas. memimpin,
merencanakan,” rmelaksanakan, rmengatur, memberi
petunjuk, membagi tugas, mengoordinasikan,
mengendalikan dan melaporkan penyelenggaraan tugas
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil. |

Untuk menyelenggarakan tugas sebagairﬂana dimaksud
pada ayat (1), Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil
mempunyai fungsi sebagai berikut:

a. perencanaan program dan kegiatan Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil; : .

b. pelaksanaan program dan kegiatan Bidang Pencatatan

- Sipil; -

c. pembinaan dan pembagian iugas pada Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil; . 4 .

d. pengoorcinasian, pengendalian, pengawasan program
dan kegiatan lingkup Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil;

e. pelaksanaan evaeluasi dan pelaporan program dan
kegiatan Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil; dan

{. pelaksanaan  fungsi lain  yang diberikan olen
atasan sesuai dengen tugas dan fungsinya,



(1)

(2)
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_ Pasal 15
Seksi Kelahiran sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3

‘huruf d angka 1 dipimpin oleh kepala Seksi mempunyai

tugas memimpin, rnerencanakan, ! melaksanakan,

mengatur,  memberi  petunjuk, membagi tugas,

mengoordinasikan, mengendalikan dan melaporkan

penyelenggaraan tugas Seksi Kelahiran.,

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud

pada ayat (1), Kepala Seksi Kelahiran mempunyai fungsi

sebagai berikut: :

a. Perencanaankegiatan seksi Kelahiran;

b. pelaksanaan kegiatan Seksi Kelahiran;

c. pembinaan dan pembagian tugas pada Seksi
Kelahiran; .

d. pengoordinasian, pengsndalian, pengawasan kegiatan
Seksi Kelahiran;

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan ‘kegiatan Seksi
Kelahiran; dan -

f. pelaksanaan  [ungsi lain.  yang diberikan .oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

 Pasal 16 v

Seksi Perkawinan dan perceraian sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 3 hurufl d anglka 2 dipimpin oleh kepala seksi

mempunyai tugas rmemimpin, merencanakan,
melaksanakan, mengatur, -memberi petunjuk, membagi
tugas, mengoordinasikan, mengendalikan dan

melaporkan penyeienggaraan tugas Seksi Perkawinan
dan perceraian. : '

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud

pada ‘ayat (1), Kepala Seksi Perkawinan dan

perceraianmempunyai fungsi sebagai berikut:

a. perencanaankegiatanseksiPerkawinan dan perceraian;

b. pelaksanaan kegietan Seksi Perkawinan dan
perceraiarni; . @

c. pembinaan dan pembagian tugas pada Seksi
Perkawinan dan perceraian; )

d. pengoordinasian, pengendalian, pengawasan kegiatan
seksi Perkawinan dan perceraian; =

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan kegiatan seksi
Perkawinarn dan perceraian; dan

f. pelaksanaan = fungsi lain  yang diberikan oleh
atasan scsuai dengan tugas dan fungsinya. 1/



(1)

(2)

Pasal 17

Seksi ‘Pembahan Status Anak; Perwerganegaraan dan
Kematxan sebagaimana dimeksud dalam Pasal 3 huruf d
angka 3 dipimpin oleh kepala selksi mempunyai tugas
memithpin, mereticanakan, melaksanakan, inengatur,
memberi  petunjuk, membagi tugas, mengoordinasikan,
mengendalikan dan melaporican penyelenggaraan tugas

Seksi Perubahen Status Anak, Perwarganegaraan dan
Kematian, |

Untuk. menyelenpggarakan rugas sebagaimana dimaksud

pada ayat (1), Kepala Seksi Perubahan Status Anak,

Perwarganegeraan dan Kematian mempunyai fungsi

sebagai berikut: t

a. perencanaan kegiatan Scksi Perubahan Status Anak
Perwarganegaraan dan Kematian; .

b. pelaksanaan kegiatan Seksi Perubahan Status Anak
Perwarganegaraan dan Kematian;

c. pembinaan dan pembagian tugas pada Seksi
Perubahan Status Anak, Perwarganegaraan dan
Kematian; :

d. pengoordinasian, pengendalian, pengawasan kegiatan
seksi Perubahan Status Anak, Perwarganegaraan dan
Kematian; .

e. pelaksanaan. evaluasi dap pelaporan’ kegiatan sekasi
Perubahan Status Anax,  Perwarganegaraan dan
Kematian; dan ' ‘

f. pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya,

, ~  Bagian Kelima
Bidang Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan

Pasal 18

(1) Bidang Pengelolaan Infcrmasi Administrasi

.Kependudukan sebagaimana dimaksud, dalam Pasal 3
huruf e dipimpin oleh seorang Kepala Bidang mempunyai
tugas memimpin, merencanakan, melaksanakan,
mengatur, memberi . petunjuk, membagi tugas,
mengoordinasikan; mengendalikan dan melaporkan
penyelenggaraan tugas bidang Pengelolaan Informasi
Administrasi Kependudukan. :

(2) Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud

pada ayat (1), Kepala Pengelolaan Informasi Administrasj

Kependudukan mempunyai fungsi sebagai berikut:

a. perencanaan program dan kegiatan Pengelolaan
Informasi Administrasi Kependudukan;

b. pelaksanaan program dan Kkegiatan Pengelolaan

Informasi Administrasi Kependudukan;

pembinaan dan pembagian tugas. pada Bidang

Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan;

d. pengoordinasian, pengengla)ian, pengawasan program
dan kegiatan lingkup Bidang Pengelolaan Informas;
Administrasi Kependudukan; |

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan program dan
kegiatan Bidang pengelolaan Informasi Administras;
Kepgndudukan; dan

f. pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

2
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o Pasal 19

Seksi * Sistem Informasi Administrasi - Kependudukan
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 huruf e angka |
dipimmpin oleh kepala seksi mempunyai tugas memimpin,
merencanakan, melaksanakan, mengatur, memberi

petunjuk, membagi tugas, mengoordinasikan,
mengendalikan dan melaporkan penyelenggaraan tugas
Seksi Sistem Informasi Administrasi Kependudukan.

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud

pada ayat (1), Kepald Seksi Perubahan Status Sistem

Informasi Administrasi Kependudukan mempunyai fungsi

sebhagai berikut: :

a. Perencanaan kegiatan Seksi Informasi Administrasi
Kependudukan,; :

b. pelaksanaan kegiatan Seksi Informasi Administrasi
Kependudukan;

c. pembinaan dan pembagian tugas pada Seksi Informasi
Administrasi Kependudukan,

d. pengoordinasian, pengendalian, pengawasan kegiatan
Seksi Informasi Administrasi Kependudukan;

e. pelalksanaan evaluasi dan pelaporan kegiatan Seksi
Informasi Administrasi Kependudukan; dan _

f. pelaksanaan fungsi lain  yang .diberikan oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

v Pusal 20

Seksi Pengolahan dun penyajian Data 'Kepcndudukan
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3.huruf e angka 2

~ dipimpin oleh kepala seksi mempunyai tugas memimpin,

theteficanaken, inelaksanakan, mengatur, memberi
petunjuk, membagi tugas, mengoordinasikan,
mengendalikan dan rmelaporkan penyelenggaraen tugas
Seksi Pengolahan dan penyajian Data Kependudukan,

Untuk menyelenggaraksr. tugas sebagaimsana dimaksud

pada ayat (1), Kepala 3eksi Pengolahan dan penyajian

Data Kependudukan mempunyei fungsi sebagai berikut:

a. perencariaan kegiatan Scksi Pengolahan dan penyajian
Data Kependudukan; - -

b. pelaksanaan kegiatan Seksi Pengolahan dan penyajian
Data Kependudukan; .

c. pembinaan dan permbagian tugas pada Seksi
Pengolahan darn penysjian Data Kependudukan; '

d. pengoordinasian, pengsndalian, pengawasan kegiatan

- Seksi Pengolahan dan penyajian Data Kependudukan;

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan kegiatan Seks;
Pengolahan dan penysjian Data Kependudukan; dan

{. pelaksar.aan fungsi lain  yang diberikan ' oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya.
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V' Pasal 21

Seksi tata kelola dan sumber daya manusia teknologi
informasi dan komurnikasi sebagaimana dimaksud dalam
Pasal '3 huruf e angka 3 dipimpin oleh kepala seksi
mempunyai tugas memimpin, ° merencanakan,
melaksanakan, mengatur, memberi petunjuk, membagi
tugas, mengoordinasikan, mengendalikan - dan
melaporkan penyelenggaraan tugas Seksi tata kelola dan
sumber daya manusia tekriclogi  informasi  dan
komunikasi. -

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud

pada ayat (1), Kepala Seksi tata kelola dan sumber daya

manusia teknologi informasi kependudukan mempunyali

fungsi sebagai berikut:

a) perencanaan Kkegiatan seksi tata kelola dan sumber
daya manusia teknologi informasi kependudukan;

b) pelaksanaan kegiatan Seksi tata kelola dan sumber
deya manusia teknologi informasi kependudukan;

¢) pembinaan dan pembagian tugas pada Seksi tate .
kelola dan sumber daya manusia teknologi informasi
kependudukan; |

d) pengoordinasian, pengendalian, pengawasan kegiatan
Seksi tata kelola dan sumber daya manusia teknologi
informasi kependudukan;

e) pelaksanaan svaluesi dan pelaporan kegiatan Seksi
tata kelola dan sumber daya manusia teknologi
informasi kependudukar; dan

) pelaksanaan fupgsi lain  yang diberikan oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya.

o

Bagian Keenam
Bidang Pemanfaatan Data dan Inovasi Pelayanan

PPasal 22

Bidang Pemenfaatan Data dan Inovasi Pelayanan
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 huruf { dipimpin
oleh seorang Kepala Bidang mempunyai tagas memimpin,
merencanakan, melaksanakan, mengatur, memberi
petunjuk, membagi tugas, mengoordinasikar,
mengendslikan dan melaporkan  penyelenggaraan tugas
Bidang Pemanfaatan Data dan Inovasi Pelayanan.

Untuk menyelenggarakan tugas sebagairnana dimaksud
pada ayat (1), Kepala Bidang Pemanfaatan Data dan
Inovasi Pelayanan mempunyai fungsi sebagai berikut:



(1)

g

perencanaan  program  can  kegiatan  Bidang
Peman(aatar] Data dan Inovasi Pelayanan;
pelaksanaan  program  dan  kegiatan Bidang
Pemanfaatar] Data dan Inovasi Pelayanan;
pembinaan [dan pembagian tugas pada Bidang
Pemanfaatar] Data dan Inovasi Pelayanan;

pengoordinasian, pengenrdalian, pengawasan program
dan kegiatan lingkup Bidang Femenfaatan Data dan
Inovasi Pelayanan; '

pelaksanaarn evaluasi dan pelaporan. program dan
kegiatan Bidang Pemanfaatan Data dan Inovasi
Pelayanan; dan :

pela.ksemaa.le fungsi  lain  yang diberikan oleh
’ ~ S [~ - - LI ’ ~ £ {
atasan sesya dengan tugas dan fungsinya. v

Pasel 23

Seksi Kerjasama sebegaimana dimaksud dalam Pasal 3
nuruf f-angka 1 dipimpin oleh kepala seksi mempunyai

tugas -~ meminipin, merencanakan, melaksanakan,
mengatur, . memberi petunjuxk, membagi tugas,
mengoordinasikan, mengendalikan dan melaporkan

penyelenggaraan tugas Seksi Kerjasarna,

Untuk menyelenggarakan tugas scbagaim;:ana dimaksud.
pada ayat (1), K=pale SeksiKerjasama mempunyai fungsi
sebagai berikut: -

a. Perencanaan kegiatan Seksi kerjasama;

b. pelaksanaan kegiatan Seksi Kerjasama;

c. pembinaan dan pembezgian tugas
Kerjasama; {

d. pengoordinaasian,
Scksi Kerjasama;

e. pelaksanaan evaluas) dan
Kerjasama; dan

{. pelaksanaan fungsi lain yang diberikan
atasan sesuai dengantugas dan fungsinya.

pada Seksi
pengendalian, peng&ivasan kegiatan
pelaporan’ ‘kegiatan Seksi

oleh

S



(1)

v Pasal 24

Seksi Pemanfaatan Data dan Dokumen kependudukan
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 huruf f angka 2
dipimpin oleh kepala seksi mempunyal tugas memimpin,
merencanakan, melaksanakan, mengatadr, memberi

- petunjuk, membagi tugas, mengoordinasikan,

mengendalikan dan melaporkan penyelenggaraan tugas
Seksi Pemanfaatan Data dan Dokumen kcpendudukan.

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimena dimaksud

pada ayat (1), Kepala Seksi Pemanfaatan Data dan

Dokumen kependuduken mempunyai -fungsi sebagai

Bardloatl Lhv- o e .

a. perencanaankegiatanselcsiPemanfaatan . Data dan
Dokumen kependudukan; 3 ,

b. pclaksanaan kegiatan seksi Pemanfaatan Data dan
Dokumen kependudukan;

c. pembinasn dan pembagian tugas.: pada Seksi
Pemanfaatan Data dan Dokumen kependudukan;

d. pengoordinasian, pengendalian, pengawasan kegiatan
Seksi Pemanfaatan Data dan Dokumen
kependudukan;

e. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan kegiatan seksi
Pemanfaatan Data dan Dokumen kependudukan; dan

f. pelaksanaan fungsi lain  yang diberikan  oleh
atasan sesuai dengan tugas dan fungsinya. /

V' Pasal 25

(1) Seksi Tnovasi- Pelayanan schagaimana dimaksud dalam

(2)

&

Pasal 3 lll:ll'uf [ angka 3 dipimpin oleh kepala Seksi
mempunyai tugas memimpin, merencanakan,
melaksanakan, mengatur, meriberi petunjulk, mc‘mbagi
tugas, mengocrdinasikan, mengendalikan dan

melaporkan penyelenggaraan tugas Seksi Inovasi
Pelayanan.

Untuk meqyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud
pada ayat (1), Kepala Seksi [novasi Pelayanan mempunyai
‘. fungsi sebagai berikut: :

perencanaan kegiatan Seksi inovasi Pelayanan;
pelaksanaan kegiatan Seksi Inovasi Pelayanan;
pembinaan dan pembagian tugas pada Seksi lnovasi
Pelayanan;

pengoordinasian, pengendalian, pengawasan kegiatan
Seksi inovasi Pelayanan;

pelaksanaan evaluasi dan pelaporan kegiatan Seksi
Inovasi Pelayanan; dan :

pelaksanaar. . fungsi lain yang diberikan oleh
atasan sesuei dengan tuges dan fungsirya.



